STRATEGIE

cNliriG LOGICIEL EXCEL

NOMDU STAGIAIRE: . .. ...

= ETEST DE POSITIONNEMENT

QUESTIONS a CHOIX MULTIPLES «QCM» (une ou plusieurs réponses possible)

1. DANS VOTRE UTILISATION D'EXCEL, VOUS ETES AMENES A :
D JE CREE MES TABLEAUX

[J JE NE PEUX PAS MODIFIER DES TABLEAUX EXISTANTS

[ JE NE FAIS QUE DE LA SAISIE DANS DES TABLEAUX EXISTANTS

2. QUEL EST SON NUMERO DE VERSION ?
[ ExceL 2007
[ ExceL 2013

[ ExceL 2003 ou ANTERIEUR [J ExceL 2016

[J ExceL 2010

3. QUELLE EST VOTRE FREQUENCE D'UTILISATION ?
[J RAREMENT [ DE TEMPS EN TEMPS [ SouveNT  [] QUOTIDIENNEMENT

4. QUELLE EXTENSION DE FICHIER DOIT-ON UTILISER POUR OUVRIR UN
FICHIER EXCEL AVEC N'IMPORTE QUELLE VERSION ?

O .xum O .xusx [ Je NE sars pas

O xur O .xus

5. ON SOUHAITE FAIRE UNE SUITE DE CHIFFRES EN UTILISANT
LA POIGNEE DE RECOPIE, QUELLE EST LA BONNE METHODE ?
[ Je saisis LA 1iRe CELLULE, JE ME PLACE SUR LA POIGNEE ET JE GLISSE

[J JE SAISIS LES 2 PREMIERES CELLULES,
JE ME PLACE SUR LA DEUXIEME CELLULE ET JE GLISSE

[ Jk sAISIS LES 2 PREMIERES CELLULES ,
JE SELECTIONNE LES DEUX CELLULES ET JE GLISSE

[0 Je NE sAIs Pas

6. UNE DES FORMULES CI-DESSOUS EST CORRECTE, LAQUELLE ?

[0 =SI(A13>=10;»Recu»; »REDOUBLE») [] =SI(A13>=10;RECU;REDOUBLE)
[ =SI(A13=>10;»RECU»;REDOUBLE») [ JE NE SAIS PAS

7. QUEL EST LE FORMAT D'UNE DATE ?

[J21.02.14 0 21-02-14
[0 21/02/14 [ Je NE sAIs PAs

8. A QUOI SERVENT LES DOLLARS DANS UNE FORMULE DE CALCUL ?
[0 A BLOGUER UNE CELLULE

[0 A CONCATENER DEUX CHAINES DE TEXTES

O A METTRE LE FORMAT DOLLAR

O Aren [ Je NE sals pas

9. QUE VEUT DIRE CETTE FORMULE DE CALCUL ?
= SOMME (A1:A15;B13;C10;C20)
[ Fare LA sommE DE Al Jusau’A A15 + B13 + C10 + C20

O FaIrRe LA soMME DE Al + LA soMME DE A15
Jusau’a B13 +C10 + C20

[0 CETTE FORMULE EST FAUSSE
[ JE NE SAIS PAS

10. POUR AVOIR UNE VISION GLOBALE DE L'ACTIVITE D'UNE ENTREPRISE
A PARTIR D'UNE BASE DE DONNEES, QUEL OUTIL EST LE PLUS APPROPRIE ?
[J LEs FiLTRES [J Les Tris

[J LES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES [0 Je NE sals PAs

11. POUR COMPARER LES DONNEES D'UN TABLEAU QUI NE CONTIENT QU'UNE
COLONNE DE CHIFFRES, QUEL TYPE DE GRAPHIQUE EST LE PLUS ADAPTE ?

[J GRAPHIQUE EN COLONNE

[0 GRAPHIQUE SECTORIEL [0 Je NE sAIs PAs

12. A quor SErT LA FoNcTION NB ?

D A COMPTER LES CELLULES NON VIDES

D A COMPTER LES CELLULES CONTENANTS UNIQUEMENT DU TEXTE

D A COMPTER LES CELLULES CONTENANTS UNIQUEMENT DES VALEURS

] GRAPHIQUE EN COURBE

[0 Je NE sAIs Pas

13. QUE NE FAUT-IL PAS FAIRE DANS UNE BASE DE DONNEES ?
[J FUSIONNER LES CELLULES

[J CREER UNE COLONNE POUR CHAQUE INFORMATION A STOCKER

[ Je NE sAIs PAs

14. QUEL OUTIL FAUT-IL UTILISER POUR METTRE EN FORME DES CELLULES
REPONDANT A UN CRITERE ?

D REPRODUIRE LA MISE EN FORME

D LE POT DE PEINTURE

D LA MISE EN FORME CONDITIONNELLE

[ Je NE sAls PAs

15. LORSQUE LE CORRECTEUR ORTHOGRAPHIQUE SOULIGNE DES MOTS
AVEC DES LIGNES ONDULES (ROUGES OU VERTES), CELA SIGNIFIE :
[ LES LIGNES ROUGES ET VERTES ONT LA MEME SIGNIFICATION

[0 LES LIGNES ROUGES : FAUTES DE GRAMMAIRES
LES LIGNES VERTES : FAUTES D'ORTHOGRAPHES

[ LES LIGNES ROUGES : FAUTES D'ORTHOGRAPHES
ET LES LIGNES VERTES : FAUTES DE GRAMMAIRES

[J JE NE sAIs PAS

16. COMMENT VERIFIE-T-ON LE MODELE SUR LEQUEL
NOTRE DOCUMENT A ETE CREE ?

[J DANS LES PROPRIETES DU FICHIER

[J CEeLA NE PEUT-ETRE DEFINIT PAR WORD

[J C’esT TOUJOURS LE MODELE «NORMAL» PAR DEFAUT
[ Je NE sAIs PAs

17. EsT-IL POSSIBLE DE DEFINIR UN NOM A UNE PLAGE DE CELLULES ?
[0 Our [J Non [J Je NE sars pas

18. EST-IL POSSIBLE DE FAIRE DES FORMULES DE CALCULS
DANS UN TABLEAU WORD ?

OALT O CTRL [ SHIFT [ Je NE sars pas

DATE ET SIGNATURE :

BUREAU VERITAS
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