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QUESTIONS à CHOIX MULTIPLES «QCM» (une ou plusieurs réponses possible)

NOM DU STAGIAIRE :

17. Est-il possible de définir un nom à une plage de cellules ?

18. Est-il possible de faire des formules de calculs 
dans un tableau Word ?

Oui Non Je ne sais pas

ALT CTRL SHIFT Je ne sais pas

3. Quelle est votre fréquence d’utilisation ?
Rarement De temps en temps Souvent Quotidiennement

6. Une des formules ci-dessous est correcte, laquelle ?
=SI(A13>=10;»reçu»;»redouble») =SI(A13>=10;reçu;redouble)

=SI(A13=>10;»reçu»;redouble») Je ne sais pas

10. Pour avoir une vision globale de l’activité d’une entreprise 
à partir d’une base de données, quel outil est le plus approprié ?

Les filtres Les tris

Les tableaux croisés dynamiques Je ne sais pas

Excel 2010  Excel 2013

2. Quel est son numéro de version ?
Excel 2007Excel 2003 ou antérieur   Excel 2016

12. À quoi sert la fonction NB ?

14. Quel outil faut-il utiliser pour mettre en forme des cellules 
répondant à un critère ?

21.02.14 21-02-14  

21/02/14 Je ne sais pas

7. Quel est le format d’une date ?

13. Que ne faut-il pas faire dans une base de données ?

Je ne sais pas

Je ne sais pas

Je ne sais pas

Fusionner les cellules

Reproduire la mise en forme

À compter les cellules non vides

Créer une colonne pour chaque information à stocker

Le pot de peinture

La mise en forme conditionnelle

À compter les cellules contenants uniquement du texte

À compter les cellules contenants uniquement des valeurs

8. À quoi servent les dollars dans une formule de calcul ?

Je ne sais pasÀ rien

À bloquer une cellule

À concaténer deux chaines de textes

À mettre le format dollar   

9. Que veut dire cette formule de calcul ?
= SOMME (A1:A15;B13;C10;C20)

Je ne sais pas

Faire la somme de A1 jusqu’à A15 + B13 + C10 + C20
Faire la somme de A1 + la somme de A15 
jusqu’à B13 +C10 + C20
Cette formule est fausse

11. Pour comparer les données d’un tableau qui ne contient qu’une 
colonne de chiffres, quel type de graphique est le plus adapté ?

Je ne sais pas

Les lignes rouges et vertes ont la même signification

Les lignes rouges : fautes d’orthographes 
et les lignes vertes : fautes de grammaires

 Les lignes rouges : fautes de grammaires 
les lignes vertes : fautes d’orthographes

15. Lorsque le correcteur orthographique souligne des mots 
avec des lignes ondulés (rouges ou vertes), cela signifie :

16. Comment vérifie-t-on le modèle sur lequel 
notre document a été créé ?

Je ne sais pas

Dans les propriétés du fichier

Cela ne peut-être définit par Word

C’est toujours le modèle «Normal» par défaut

1. Dans votre utilisation d’Excel, vous êtes amenés à :
Je crée mes tableaux  

Je ne peux pas modifier des tableaux existants

Je ne fais que de la saisie dans des tableaux existants

4. Quelle extension de fichier doit-on utiliser pour ouvrir un 
fichier Excel avec n’importe quelle version ?

.xlt .xls

.xlsx.xlm Je ne sais pas

5. On souhaite faire une suite de chiffres en utilisant 
la poignée de recopie, quelle est la bonne méthode ?

Je ne sais pas

Je saisis la 1ère cellule, je me place sur la poignée et je glisse

Je saisis les 2 premières cellules, 
je me place sur la deuxième cellule et je glisse

Je saisis les 2 premières cellules , 
je sélectionne les deux cellules et je glisse

Graphique sectoriel Je ne sais pas

Graphique en colonneGraphique en courbe


