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QUESTIONS à CHOIX MULTIPLES «QCM» (une ou plusieurs réponses possible)

NOM DU STAGIAIRE :

17. Est-il possiblE dE définir un nom à unE plagE dE cEllulEs ?

18. Est-il possiblE dE fairE dEs formulEs dE calculs 
dans un tablEau Word ?

oui non JE nE sais pas

alt ctrl sHift JE nE sais pas

3. QuEllE Est votrE fréQuEncE d’utilisation ?
rarEmEnt dE tEmps En tEmps souvEnt QuotidiEnnEmEnt

6. unE dEs formulEs ci-dEssous Est corrEctE, laQuEllE ?
=si(a13>=10;»rEçu»;»rEdoublE») =si(a13>=10;rEçu;rEdoublE)

=si(a13=>10;»rEçu»;rEdoublE») JE nE sais pas

10. pour avoir unE vision globalE dE l’activité d’unE EntrEprisE 
à partir d’unE basE dE donnéEs, QuEl outil Est lE plus approprié ?

lEs filtrEs lEs tris

lEs tablEaux croisés dynamiQuEs JE nE sais pas

ExcEl 2010  ExcEl 2013

2. QuEl Est son numéro dE vErsion ?
ExcEl 2007ExcEl 2003 ou antériEur   ExcEl 2016

12. à Quoi sErt la fonction nb ?

14. QuEl outil faut-il utilisEr pour mEttrE En formE dEs cEllulEs 
répondant à un critèrE ?

21.02.14 21-02-14  

21/02/14 JE nE sais pas

7. QuEl Est lE format d’unE datE ?

13. QuE nE faut-il pas fairE dans unE basE dE donnéEs ?

JE nE sais pas

JE nE sais pas

JE nE sais pas

fusionnEr lEs cEllulEs

rEproduirE la misE En formE

à comptEr lEs cEllulEs non vidEs

créEr unE colonnE pour cHaQuE information à stockEr

lE pot dE pEinturE

la misE En formE conditionnEllE

à comptEr lEs cEllulEs contEnants uniQuEmEnt du tExtE

à comptEr lEs cEllulEs contEnants uniQuEmEnt dEs valEurs

8. à Quoi sErvEnt lEs dollars dans unE formulE dE calcul ?

JE nE sais pasà riEn

à bloQuEr unE cEllulE

à concaténEr dEux cHainEs dE tExtEs

à mEttrE lE format dollar   

9. QuE vEut dirE cEttE formulE dE calcul ?
= sommE (a1:a15;b13;c10;c20)

JE nE sais pas

fairE la sommE dE a1 JusQu’à a15 + b13 + c10 + c20
fairE la sommE dE a1 + la sommE dE a15 
JusQu’à b13 +c10 + c20
cEttE formulE Est faussE

11. pour comparEr lEs donnéEs d’un tablEau Qui nE contiEnt Qu’unE 
colonnE dE cHiffrEs, QuEl typE dE grapHiQuE Est lE plus adapté ?

JE nE sais pas

lEs lignEs rougEs Et vErtEs ont la mêmE signification

lEs lignEs rougEs : fautEs d’ortHograpHEs 
Et lEs lignEs vErtEs : fautEs dE grammairEs

 lEs lignEs rougEs : fautEs dE grammairEs 
lEs lignEs vErtEs : fautEs d’ortHograpHEs

15. lorsQuE lE corrEctEur ortHograpHiQuE soulignE dEs mots 
avEc dEs lignEs ondulés (rougEs ou vErtEs), cEla signifiE :

16. commEnt vérifiE-t-on lE modèlE sur lEQuEl 
notrE documEnt a été créé ?

JE nE sais pas

dans lEs propriétés du ficHiEr

cEla nE pEut-êtrE définit par Word

c’Est touJours lE modèlE «normal» par défaut

1. dans votrE utilisation d’ExcEl, vous êtEs amEnés à :
JE créE mEs tablEaux  

JE nE pEux pas modifiEr dEs tablEaux Existants

JE nE fais QuE dE la saisiE dans dEs tablEaux Existants

4. QuEllE ExtEnsion dE ficHiEr doit-on utilisEr pour ouvrir un 
ficHiEr ExcEl avEc n’importE QuEllE vErsion ?

.xlt .xls

.xlsx.xlm JE nE sais pas

5. on souHaitE fairE unE suitE dE cHiffrEs En utilisant 
la poignéE dE rEcopiE, QuEllE Est la bonnE métHodE ?

JE nE sais pas

JE saisis la 1èrE cEllulE, JE mE placE sur la poignéE Et JE glissE

JE saisis lEs 2 prEmièrEs cEllulEs, 
JE mE placE sur la dEuxièmE cEllulE Et JE glissE

JE saisis lEs 2 prEmièrEs cEllulEs , 
JE sélEctionnE lEs dEux cEllulEs Et JE glissE

grapHiQuE sEctoriEl JE nE sais pas

grapHiQuE En colonnEgrapHiQuE En courbE


