Mise en Conformiteé

RGPD

Date de création : 06/10/2020

Civilité : Mrs Nom du gérant : Marciano  Société : SFC GROUP
Adresse : 71 Avenue Kléber Code postal : 75116
Ville : paris Pays : France Tel : 0185091501
Numéro de SIRET : Secteur d’activité : Communication
81110251600028

Nombre de salariés : 0 a 5




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Gestion des Prospects

Responsable du traitement

La gérante: Olivia Marciano

Objectifs poursuivis

Achat de Lead, télémarketing

Finalité

Gestion de la relation commerciale .

Base légale du traitement et fondement du transfert des
données

Consentement .

Comment les données ont été collectées

Directement (auprés de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

En externe

Catégories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) .

Durée de conservation

indéfini .

Transfert hors UE

oui : Hébergeur
Consentement explicite

Date de derniére mise a jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Base de données payante .

Catégories des personnes concernées

Prospects .

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Réseaux sociaux

Responsable du traitement

La gérante; Olivia Marciano

Obijectifs poursuivis

Communication et Publicité

Finalité

Gestion de la relation commerciale et Publicité via les
réseaux sociaux

Base légale du traitement et fondement du transfert des
données

Consentement Informations pouvant étre récoltées en cas de
commentaires laissés sur la page Facebook

Comment les données ont été collectées

Directement (auprés de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

En Interne

Catégories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) Vie professionnelle (CV, situation,
scolarité, dipléme,...) Vie personnelle (situation familiale,
habitude de vie, association, réseaux sociaux) Données de
géolocalisation Données de connexion En cas de
commentaires postées, certaines données personnelles tels
que le nom, le prénom et le pseudo peuvent étre recueillies
ainsi que les informations et donnés se trouvant sur le profil

Durée de conservation

indéfini Données conservées par Facebook . Aucune
données conservées par l'entreprise

Transfert hors UE

non :

Date de derniére mise & jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Directement auprés des personnes concernées En postant
un commentaire du le mur Facebook

Catégories des personnes concernées

Prospects Clients Autre (case commentaire) Tout le monde
peut étre concerné a partir du moment ou il a accés au
compte Facebook

Catégories des données sensibles

Origines raciales ou ethniques Santé (maladie, handicap)
Possible en cas de photo de profil du compte Facebook d'ol
provient le commentaire ou de photo postée

Durée de conservation des données de tragabilité

Données conservées par Facebook . Aucune données
conservées par l'entreprise




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Marketing et Communication

Responsable du traitement

La gérente: Olivia Marciano

Obijectifs poursuivis

Tenue d'un site web de communication: "www.sfcgroup.fr”

Finalité

Gestion de la relation commerciale et Communication et
Publicité relative a I'activité de la société et prise de contact
potentielle avec prospects et clients

Base légale du traitement et fondement du transfert des
données

Consentement Le site Web via sa rubrique "contact" invite les
personnes visitant le site web et le souhaitant a renseigner
leurs coordonnées.

Comment les données ont été collectées

Directement (aupres de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

En Interne

Catégories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) Données de connexion Les données
collectées sont: le nom et I'email. La possibilité de laisser un
message est également proposé aux visiteurs du site via
l'adresse "Contact :https://sfcgroup.fr/contact”

Durée de conservation

indéfini Pour des raisons de suivi de dossier (garantie,
controle qualité) les données sont conservées de maniere
sécurisées chez l'entreprise.

Transfert hors UE

non :

Date de derniére mise a jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Directement auprés des personnes concernées Directement
auprés des personnes concernées via l'adresse "Contact :
https://sfcgroup.fr/contact"

Catégories des personnes concernées

Prospects Clients Toutes personnes se rendant sur le site
web de communication : "www.sfcgroup.fr” et renseignant les
champs se trouvant dans la rubrique "contact"

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité

Pour des raisons de suivi de dossier (garantie, controle
qualité) les données sont conservees de maniére sécurisées
chez l'entreprise.




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Gestion des clients

Responsable du traitement

La gérante: Olivia Marciano

Objectifs poursuivis

fonctionnement journalier de l'activité de I'entreprise

Finalite

Gestion de la relation commerciale .

Base légale du traitement et fondement du transfert des
données

Consentement Mesure précontractuelle et contractuelle .

Comment les données ont été collectées

Directement (auprés de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

En externe: Zagury Conseils

Catégories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) Données de connexion Autre (si autre,
case commentaire) .

Durée de conservation indéfini .
Transfert hors UE non :
Date de derniére mise a jour 24-09-2020

Modalités de collecte des données

Directement aupres des personnes concernées Tierce partie
sous contrat Lien contractuel unissant SFC GROUP et
Zagury Conseils

Catégories des personnes concernées

Prospects Clients .

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Gestion des moyens de paiement/caisse

Responsable du traitement

La gérante: Olivia Marciano

Objectifs poursuivis

Paiement des prestations

Finalité

Gestion de la relation commerciale .

Base légale du traitement et fondement du transfert des
données

Consentement Intérét légitime .

Comment les données ont été collectées

Directement (aupres de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

Soit en interne (prestation non prise en charge) soit en
externe (OPCO)

Catégories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) Données bancaires .

Durée de conservation

Aucune aucune donnée bancaire n'est conservée

Transfert hors UE

non:

Date de derniére mise a jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Directement auprés des personnes concernées Tierce partie
sous contrat Autre (si autre, case commentaire) .

Catégories des personnes concernées

Clients .

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité

aucune donnée bancaire n'est conservée




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Comptabilité/bilan

Responsable du traitement

La gérante: Olivia Marciano

Objectifs poursuivis

Fonctionnement et gestion de I'entreprise

Finalité

Gestions des incidents Tenue de la comptabilité et
etablissement des bilans

Base légale du traitement et fondement du transfert des
données

Mesure précontractuelle et contractuelle Lien contractuel
unissant la société SFC GROUP a I'Expert comptable Elite
Audit

Comment les données ont été collectées

Directement (auprés de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

En Externe: Lien contractuel unissant la société SFC GROUP
a I'Expert comptable Elite Audit

Catégories données

Autre (si autre, case commentaire) Données comptables, pas
de données personnelles

Durée de conservation

indéfini Les données ont conservées par le Comptable pour
des raisons fiscales

Transfert hors UE

non:

Date de derniere mise a jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Tierce partie sous contrat Lien contractuel unissant la société
SFC GROUP a I'Expert comptable Elite Audit

Catégories des personnes concernées

Autre (case commentaire) Seules les données comptables
sont transmises

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité

Les données ont conservées par le Comptable pour des
raisons fiscales




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Gestion du personnel

Responsable du traitement

La gérant: Madame Olivia Marciano

Objectifs poursuivis

Gestion administrative de la société

Finalité

Réclamations Gestions des incidents Gestion administrative
de la société;: Recrutement, contrats, horaires, congés ,
gestion des heures de travail, formation

Base légale du traitement et fondement du transfert des
données

Consentement Mesure précontractuelle et contractuelle
Réglement intérieur .

Comment les données ont été collectées

Directement (aupres de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

La direction des ressources humaines est traitée en Interne

Categories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) Vie professionnelle (CV, situation,
scolarité, dipléme,...) Données de connexion Autre (si autre,
case commentaire) L'ensemble des données nécessaires a la
gestion des ressources humaines

Durée de conservation

Les données du salarié ne sont conservées que tant que le
salariés est en poste au sein de I'entreprise.

Transfert hors UE

non;

Date de derniére mise a jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Directement aupres des personnes concernées salariés sous
contrat de travail

Catégories des personnes concernées

Salariés internes Stagiaires en formation .

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité

Les données du salarié ne sont conservées que tant que le
salariés est en poste au sein de I'entreprise.




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Paye

Responsable du traitement

La gérante: Madame Olivia Marciano

Objectifs poursuivis

Traitement de la paye

Finalité

Salaire Etablissement et Paiement des salaires

Base légale du traitement et fondement du transfert des
donnees

Consentement Mesure précontractuelle et contractuelle
Intérét leégitime Les données ne sont transmises que dans un
but légitime, c'est a dire I'établissent , de la paie et toute
prestation relevant du bon fonctionnement de I'entreprise

Comment les données ont été collectées

Directement (aupres de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

En Externe: Le prestataire est Elite Audit

Catégories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) Vie professionnelle (CV, situation,
scolarité, diplome,...) Données bancaires Données de
connexion L'ensemble des données qui sont nécessaires a
I'établissement d'un contrat de travail ou d'une fiche de paie
par exemple

Durée de conservation

indéfini Les données du salarié ne sont conservées que tant
que le salariés est en poste au sein de I'entreprise

Transfert hors UE

non:

Date de derniére mise a jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Directement auprés des personnes concernées Informations
récoltées auprés des salariés dans un premier temps. Elle
sont alors transmises au cabinet d‘experts comptables qui
établit la paye.

Catégories des personnes concernées

Salariés internes Les salariés de la société

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité

Les données du salarié ne sont conservées que tant que le
salariés est en poste au sein de l'entreprise




Formulaire de mise en conformité RGPD

Traitements

Nom du traitement

Renseignement de formulaires (papier et en ligne)

Responsable du traitement

La gérante: Madame Olivia Cohen

Objectifs poursuivis

remplissage des convention de formation

Finalité

Gestion de la relation commerciale document nécessaire au
montage des dossier en vue des prise en charge par les
OPCO

Base légale du traitement et fondement du transfert des
donnéees

Consentement Mesure précontractuelle et contractuelle .

Comment les données ont été collectées

Directement (aupres de la personne) Information préalable :
Oui

Catégories destinataires

Commentaires:

En Interne

Catégories données

Données d'identité (état civil, données d'identification, photo,
permis de conduire,...) .

Durée de conservation

indéfini Aucune

Transfert hors UE

non .

Date de derniére mise a jour

24-09-2020

Modalités de collecte des données

Directement auprés des personnes concernées Tierce partie
sous contrat .

Catégories des personnes concernées

Clients .

Catégories des données sensibles

Aucune

Durée de conservation des données de tragabilité

Aucune




Sécurité

Journalisation des accés utilisateurs

Non

Données enregistrées

Mémoire ordinateur plus serveur

Sl?;ggrgt;?rde des données (fréquence, interne, externe, INTERNE VIA SERVEUR
Chiffrement encryptage des données pour transfert Non

Antivirus AVAST

Mise a jour et correctif de sécurité Non

Protection des mots de passe

Alpha numérique

Contrdle des sous traitants Non
Commentaires généraux relatifs a la sécurité Non
Controle d'acces Non
Serveur local Non

Terminaux informatiques

ordinateurs

Terminaux de paiement

Non

Flotte de téléphones d'entreprise

3 téléphones portables

Utilisation professionnelle des téléphones personnels Non
Télécommunication : fixe 0185091501
Télécommunication : modem Non
Télécommunication : Box ORANGE
Sécurité physique Sécurité logique Autres / Commentaires
Qui accéde au local @ Gérant @ Gérant
avec le serveur
Comment @ Clef @ Alpha Numérique
Mot de passe T @ Alpha numérique avec majusculg
Locaux sécurisés ® Clef
Type de sauvegarde ® Active ® Logiciel
Derniéres mises & jour
des systémes sur
ordinateur 24/09/2020
e dEle e Jour @ Automatique
sauvegarde
Sur quel support les
données -
Lont-elles @ Serveur ® Logiciel
sauvegardées
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